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PETUNJUK PENDOKUMENTASIAN
Karya Akademik Mahasiswa

1. Karya akademik mahasiswa, yaitu: 	■	Laporan Magang/Praktik Kerja
(KAM)	■	Proposal Skripsi
	■	Abstrak atau Artikel Ilmiah untuk seminar
	■	Laporan Skripsi

2. KAM didokumentasikan dalam bentuk file elektronik dan dikelola oleh Petugas Pelaksana/ Operator Lab Komputer Jurusan. KAM disimpan dalam folder:  
…..\Karya Akademik Mahasiswa\ ….
Folder tersebut dipilah ke dalam empat sub-folder, yaitu:
■	…..\Karya Akademik Mahasiswa\Magang\....	(menyimpan Laporan Magang/ Praktik Kerja)
■	…..\Karya Akademik Mahasiswa\PropSkripsi\….	(Proposal Skripsi)
■	…..\Karya Akademik Mahasiswa\AbstSeminar\….	(Abstrak atau Artikel Ilmiah untuk seminar)
■	…..\Karya Akademik Mahasiswa\Skripsi\….	(Laporan Skripsi)
Ke dalam folder tersebut disimpan folder/file KAM sesuai dengan kelompoknya

3. Pengkodean file/folder
■	untuk Laporan Magang/Praktik Kerja
	…..\xxxMg-nama pendek mahasiswa-NIM, tanggal masuk
	keterangan: xxx	nomor urut folder dalam tiga digit: 001, 002, …..
	contoh: 	…..\005Mg-Ari-E1D107003, 05Jan11
	keterangan:	005	nomor urut folder (berarti folder dimaksud berada pada urutan kelima ketika didokumentasikan)
		Mg	kode untuk Laporan Magang/Praktik Kerja
		Ari	nama pendek (atau panggilan) mahasiswa
		E1D107003	NIM mahasiswa
		05Jan11	laporan diserahkan kepada Petugas Pelaksana/ Operator Lab Komputer Jurusan pada tanggal 5 Januari 2011

■	untuk KAM lainnya pendokumentasian serupa dengan di atas  ─pembedaannya hanya terdapat pada kode KAM, yaitu: 	Mg	untuk Laporan Magang/ Praktik Kerja
		PropSkrp	untuk Proposal Skripsi
		Smnr	untuk Abstrak atau Artikel Ilmiah Seminar
		Skrps	untuk Laporan Skripsi

4. Pendokumentasian dilakukan oleh Petugas Pelaksana/Operator Lab Komputer setelah mendapat persetujuan dari Dosen Pembimbing bahwa dokumen tersebut eligible untuk maksud tersebut yang dinyatakan dengan Tanda Persetujuan Pendokumentasian KAM (terlampir).
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5. 
6. Kepada mahasiswa yang sudah menyerahkan KAM di atas kepada Petugas Pelaksana/ Operator Lab Komputer Jurusan supaya diberi Tanda Terima KAM (terlampir) untuk digunakan mahasiswa ybs. dalam menyelesaikan dokumen Berita Acara aktivitas akademik yang ditempuhnya

7. Folder KAM per semester dibuat backup-nya ke dalam CD dan diserahkan kepada Sekretaris Jurusan untuk didokumentasikan.



	

	Banjarbaru, 4 Januari 2010

Ketua Jurusan,




Dr. Ir. Nursyam Andi Syarifuddin, M.P.
NIP 196804131994031001















Lampiran
TANDA PERSETUJUAN PENDOKUMENTASIAN
Karya Akademik Mahasiswa

Dosen Pembimbing Akademik mahasiswa,
	Nama	: ………………………………………………………….
	NIM	: ………………………………………………………….
dengan ini menyatakan SETUJU bahwa karya akademik mahasiswa di atas berupa, 
□	Laporan Magang/Praktik Kerja
□	Proposal Skripsi
□	Abstrak atau Artikel Ilmiah untuk seminar
□	Laporan Skripsi
(beri tanda check pada butir dimaksud)
untuk didokumentasikan dalam bentuk file elektronik dalam database Jurusan Sosial Ekonomi Pertanian.

	
Dosen Pembimbing II



........................................................
NIP …………………………………
	Banjarbaru, ……………………………….
Dosen Pembimbing I



........................................................
NIP …………………………………


-----------------------------------------------------------------------------------------
TANDA TERIMA
Karya Akademik Mahasiswa

Telah diterima Karya Akademik Mahasiswa berupa:	□	Laporan Magang/Praktik Kerja
(beri tanda check pada butir dimaksud)	□	Proposal Skripsi
	□	Abstrak atau Artikel Ilmiah untuk seminar
	□	Laporan Skripsi

dalam format file elektronik a.n. ……………………………..…….   NIM …………………………
□	KAM telah dibuat dalam 1 (satu) file


	

	Banjarbaru, ……………………

Penerima,




KHAIRIL ANWAR
NIP …………………………
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